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Mikkelin hiippakunnan seurakunnat

Ohjeistus tuomiokapitulin siirryttya sahkoéiseen asiakirjahallintoon

Mikkelin hiippakunnan tuomiokapituli on siirtynyt 1.1.2017 alkaen uuteen sahkdiseen Domus-
asianhallintajarjestelmaan. Tama merkitsee sita, ettd paperisten asiakirjojen kaytté minimoidaan.
Tuomiokapitulin arkistoinnin nakdkulmasta muutos merkitsee myds siirtymista sahkoiseen
pysyvaissadilytykseen.

Tuomiokapituli pyytaa, etta viimeistaan 1.9.2017 alkaen seurakunnat toimittavat kaikki
tuomiokapitulin kasittelyyn tulevat asiakirjat (poytakirjanotteet, toimituskirjat, anomukset, lausunnot
yms.) sahkoisessd muodossa allaolevien ohjeiden mukaan. Aina kun mahdollista, asiakirjoissa
pyydetaan kayttamaan sellaista tiedostomuotoa, joka sallii sisdllon kopioimisen (esim. word- tai PDF -
dokumentti). Asiakirjoista/saatteesta tulee ilmeta asian hoitamisessa tarvittavat yhteystiedot.

Péytdkirjanotteen sisdlto

Asian saattaminen vireille tuomiokapitulissa tapahtuu ensisijaisesti poytakirjanotteella, joka tehdaan
tarkastetusta poytakirjasta. Otteen tulee sisaltda poytakirjan jarjestdaytymistiedot (toimielimen nimi,
kokouksen alkamis- ja paattymisaika ja kokouspaikka, lasna- ja poissaolleet seka kokouksen laillisuutta
ja paatosvaltaisuutta koskevat tiedot). Asian kasittelya koskeva pykala liitteineen sisallytetdan
otteeseen kokonaisuudessaan, samoin tieto annetusta muutoksenhaun ohjeistuksesta ja siitd, milloin
ja milla tavalla paatos on annettu tiedoksi asianosaisille. Lisdksi poytakirjanotteesta tulee kayda ilmi,
milloin pdytadkirja on ollut yleisesti nahtavilla.

Mikali seurakunta on kasitellyt samassa kokouksessa useampia tuomiokapitulin kasiteltavaksi
toimitettavia asioita, on jokaisesta asiasta tehtava erillinen taysimittainen poytakirjanote.

Toimitusosoite
Asiakirjat toimitetaan aina osoitteeseen mikkeli.tuomiokapituli@evl.fi. On tarkedaa huomata, etta
asiakirjoja ei toimiteta kenenkaan viranhaltijan henkilékohtaisiin sahkdpostiosoitteisiin.

Tuomiokapitulin tiedoksiannot seurakunnille

Uuden sahkdisen jarjestelman kayttoonotto merkitsee myds sita, ettd tuomiokapitulista asiakirjat
toimitetaan jatkossa seurakunnille sahkoisesti. Tuomiokapituli kdyttaa osoitteena seurakunnan
virallista sahkopostiosoitetta. Seurakunnan tulee huolehtia asian sisaisesta tiedoksiannosta
paatoksessa mainituille tahoille.

Lisdohjeita antaa tarvittaessa toimistosihteeri Eeva Suomela, p 050 389 8865 tai eeva.suomela@evl.fi
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